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GLOWNE ZASADY REALIZACJI PROJEKTOW
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2014-2020 | (-

PLAN PREZENTACII

Umowa o dofinansowanie

Partnerstwo w projekcie, Umowa Partnerska
Zarzadzanie finansowe w projekcie
Zamodwienia

Zmiany w projekcie

Dostepnosé — Fundusze EU bez barier
Sprawozdania

Audyty i kontrole

e A A o

Odzyskiwanie srodkow
10. Wypowiedzenie umowy
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PL-BY-UA
20142020

PODPISANIE UMOWY

= Weryfikacja kwalifikowalnosci Beneficjentow

= Wykonanie rekomendacji Wspdélnego Komitetu Monitorujacego
(jesli bedg)

= Ztozenie do WST niezbednych dokumentéw

® Przygotowanie umowy o dofinansowanie w jezyku angielskim

(maksymalnie 6 miesiecy)
= Podpisanie umowy przez Instytucje Zarzadzajaca oraz Beneficjenta
Wiodacego

Po podpisaniu UMOWA MUSI BYC ZAREJESTROWANA na
= Biatorusi (w przypadku Beneficjetéw biatoruskich) i/lub
= Ukrainie (w przypadku Beneficjetow ukrairskich)

-> zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym

Patrz : pp.7.4 oraz 7.5 Podrecznika Programu dla PBU 2

PL-BY-UA
20142020 H

ZALACZNIKI WYMAGANE PRZED PODPISANIEM UMOWY

= dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ Beneficjenta:

- statut lub dokument réwnowazny;,

- upowaznienie (jesli konieczne) dla osoby podpisujgcej Whniosek
Aplikacyjny,

- dokumenty rejestrowe (wycigg z Krajowego Rejestru Sqgdowego — PL;
Unified State Register — UA; Certificate of state registration - BY).

= o$wiadczenie o posiadaniu wszelkich niezbednych
pozwoler/zezwolen/zgtoszen dotyczacych komponentu
infrastrukturalnego i dokumentéw srodowiskowych.

(w wersji elektronicznej)
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PL-BY-UA
20142020

UMOWA O DOFINANSOWANIE

TRESC:

Strony umowy i ich adresy

Definicja poje¢ i terminologia

Cel umowy i okres realizacji projektu
Umowa partnerska

Dofinansowanie, ptatnosci, zwrot srodkéw
Kwalifikowalno$é kosztéw

Zamoéwienia, konflikt interesow
Wizualizacja

Zobowigzania stron, beneficjentéw, skargi, rozwigzywanie kwestii
spornych

Zmiany i aneksowanie umowy

= Wypowiedzenie umowy

ZALACZNIKI: Opis projektu (Zat.3), Budzet projektu (Zat.4),
Identyfikacja finansowa (Zat.5), upowaznienia (zal.1 oraz 2)

PL-BY-UA
20142020

UMOWA O DOFINANSOWANIE

= OKRES REALIZACJI UMOWY
Umowa wchodzi w zycie w dniem podpisania jej przez drugg strone
i wygasa z dniem ptatnosci korncowej lub po 12 miesigcach od zakornczenia
okresu wdrazania projektu

= OKRES WDRAZANIA PROJEKTU

Rozpoczecie:
e dzien po podpisaniu przez drugg ze stron, lub
e pierwszy dzien miesigca nastepujgcego po przekazaniu zaliczki, lub
* inny, pdzniejszy termin (doktadna data)

Zakoriczenie:
* Po uptynieciu liczby miesiecy realizacji projektu, wskazanej w umowie
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ZASADA BENEFICJENTA WIODACEGO

Beneficjent
Wiodacy +

Beneficjenci

4 )

ZASADA
BENEFICJENTA
WIODACEGO

—instytucja
wyznaczona jako
Beneficjent Wiodacy,
odpowiedzialny za
szereg zadan

| BENEFICJENTA

- )

Financed by
the Eurapean Unicn

/ ZADANIA \

WIODACEGO

m.in. sktada wniosek,
podpisuje umowe
grantowa,
koordynuje realizacje
projektu
(komunikacja,
przelewy srodkow,

\ raportowanie) /

PL-BY-UA
20142020

PARTNERSTWO W PROJEKCIE

s

UMOWA PARTNERSKA
(Partnership Agreement)

reguluje zasady wspotpracy
miedzy partnerami projektu

Musi zosta¢ podpisana
maksymalnie 30 dni od
podpisania umowy
(warunek otrzymania
zaliczki)

Zgodnie z obowigzujgcym wzorem
(Zatqcznik 7 do Podrecznika)
Jezyk  angielski  obowigzkowy,

wersje  narodowe  dodatkowo
dopuszczalne
Zakres:

* Obowigzki partneréw

* Podziat zadan
partnerami

* Podejmowanie decyzji

* Jezyk roboczy, komunikacja,
poufnosé

* Budzet, ptatnosci

* Koszty kwalifikowalne

* Odzyskiwanie srodkéw

* Wspdtpraca z podmiotami
trzecimi

pomiedzy
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PL-BY-UA
20142020

PLATNOSCI

Dwie opcje ptatnosci do wyboru Beneficjenta Wiodacego:

1) ZALICZKA

= 1 transza: 85% dofinansowania

= Wyptacana na podstawie wniosku o ptatnos¢ po podpisaniu umowy
i jej rejestracji na Biatorusi (jesli wymagane), Umowy Partnerskiej,
niezbednych oswiadczen

2) REFUNDACIA

= Jednorazowe przekazanie 100% naleznego dofinansowania
= Wyptacana po zatwierdzeniu raportu korncowego z realizacji projektu z
certyfikatami audytora/éw, wniosku o ptatnos¢

PL-BY-UA Finnced by
20142020 E e N

ZARZADZANIE FINANSOWE W PROJEKCIE

= Beneficjent Wiodgcy otrzymuje pfatnosci na wyodrebnione konto
bankowe w EUR

= Konto projektu powinno umozliwia¢ wykazanie odsetek narostych
od ptatnosci

= Qdsetki naroste na koncie nie sg nalezne 1Z i mogg by¢ wykorzystane
na realizacje projektu — muszg by¢ wykazane w raporcie finansowym

= Wydatki zwigzane z realizacjg projektu powinny by¢ tatwe do
zidentyfikowania

= Wszyscy Beneficjenci prowadzg odpowiednio wyodrebnione konta
ksiegowe dla realizacji projektu - dla wydatkéw, kosztow,
przychododw, odsetek
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ZYSKI 1 PRZYCHODY W PROJEKCIE

* Grant nie moze mieé na celu ani jego wynikiem nie moze by¢ uzyskanie zysku
(profit) przez Beneficjentow projektu.

Zysk (profit) = nadwyzka przychodu nad kosztami poniesionymi przez
Beneficjenta Wiodacego/Beneficjenta, na etapie sktadania wniosku o
ptatnos¢ korcowa.

* Przychody (revenues) = bezposrednie wptywy sSrodkéw ptaconych przez
uzytkownikéw produktéw lub ustug wytworzonych przez projekt (np. optaty
za korzystanie z infrastruktury wytworzonej w projekcie, za udziat w targach,
za wstep na wystawy lub ptatnosci za ustugi szkoleniowe).

* Przychody netto (net revenues) = przychody pomniejszone o poniesione
koszty operacyjne.

PL-BY-UA
20142020 E et

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Podstawa prawna: rozdziat 4. Rozporzadzenia Wykonawczego
Komisji UE 897/2014

Zasady obowigzujgce Beneficjentéw:
* Beneficjenci PL: zgodnie z polskim PZP i zasadami
konkurencyjnosci

* Beneficjenci BY, UA: zgodnie z IR art. 52-56
* Instytucje miedzynarodowe — wtasne procedury
* Wszyscy Beneficjenci — m.in. brak konfliktu intereséw

Szczegoty w Podreczniku Programu — rozdziat 6.5, aneks V
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PL-BY-UA
2014-2020 E the furapesn Uricn

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Beneficjenci z Biatorusi i Ukrainy:

= brak konfliktu interesow;

= oferty o najlepszym stosunku jakosci do ceny lub o najnizszej
cenie;

® progi Programowe:

< 20.000 EUR —tzw. single tender, raport z negocjacji

20.000 — 60.000 EUR — procedura negocjacyjna (wystanie
zapytania do 3-ch oferentdw, informacja na stronie
internetowej beneficjenta);

= w przypadkach, gdy obowigzujg bardziej restrykcyjne przepisy
narodowe — wybor restrykcyjnych przepiséw.

PL-BY-UA
2014-2020 Bl
WYKORZYSTANIE OSZCZEDNOSCI

= Oszczedno$ci mogg by¢ wykorzystane do poszerzenia zakresu
projektu lub przeprowadzenie dodatkowych dziatan
komplementarnych

= [ch wykorzystanie powinno sie wigza¢ ze wzrostem wartosci
wskaznikdw, zapewniaé wieksze korzysci dla grup docelowych

= Wymagane bedzie podpisanie aneksu do umowy (lub, dla
mniejszych kwot, ztozenie odpowiednich formularzy)




PL-BY-UA
20142020

ZMIANY W PROJEKCIE

Dopuszczalne, ale:

" nie mogg powodowac istotnych zmian celéw projektu

® nie mogg zmienia¢ warunkéw przyznania dofinansowania
obwigzujgcych w momencie wydania decyzji o przyznaniu
grantu

= zmiana nie moze naruszac zasad rownego traktowania
projektow

- 1Z/WST-IP majg prawo sprzeciwic sie zmianie

PL-BY-UA
2014-2020

ZMIANY W PROJEKCIE

1) ZAWIADOMIENIA
Zmiana rachunku bankowego (formularz identyfikacji finansowej),
zmiana adresu, zmiana audytora

2) MALE ZMIANY (minor changes)

Finansowe (do 15% wartosci gtéwnych linii budzetowych) lub
niefinansowe; odpowiednie formularze zmieszczone na stronie
programu

3) ISTOTNE ZMIANY (substantial changes)
Finansowe (powyzej 15% wartosci gtdwnych linii budzetowych) lub
niefinansowe; aneks do umowy grantowej (konieczna zgoda WKM)
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PL-BY-UA
20142020

FUNDUSZE EUROPEJSKIE BEZ BARIER:
Prosze pamietaé, ze:

Wszystko, co jest finansowane z Funduszy Europejskich, musi by¢ rowniez
dostepne dla osdb z niepetnosprawnoscia

Osoba z niepetnosprawnoscig ma prawo do:

= Dostepu do informacji o projektach unijnych:
- dostosowanie komputerdw,
- odpowiednio przygotowane strony internetowe - mozliwo$¢ powiekszenia
czcionki, kontrast;
= tatwego dostepu do budynkdw:
- automatycznie otwierane drzwi,
- nawierzchnia antyposlizgowa,
- podjazdy dla wozkéw inwalidzkich,

- o$wietlenie zapewniajgce bezpieczenstwo i poczucie pewnosci itp.);

PL-BY-UA
20142020

FUNDUSZE EUROPEJSKIE BEZ BARIER:

= Uczestnictwa w spotkaniach, konferencjach, szkoleniach, warsztatach:
- dostosowane nagtosnienie dla oséb niedosztyszacych,
- odpowiednio przygotowane i wydrukowane materiaty na wydarzenia,
- wsparcie w postaci asystenta, ttumacza,

- zwolnienie tempa przemowy / wydtuzenie czasu wynikajgcego np. z
koniecznosci ttumaczenia na jezyk migowy,

- zapewnienie specjalistycznego transportu,

- tatwego do zrozumienia schematu komunikacji miejskiej;
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PL-BY-UA
20142020 H e

RAPORTOWANIE

= RAPORT OPISOWY 1z realizacji projektu za 1. potowe okresu realizacji
projektu

* RAPORT KONCOWY - sktadany najpdzniej 3 miesigce po uptywie
okresu wdrazania projektu (opisowy +finansowy)

Wzory raportéw — zataczniki 8, 9, 10 do podrecznika programu dla 2 naboru

= Kurs wymiany przyjety w raportach Beneficjentéw — zgodnie z
kursem opublikowanym na InforEuro dla miesigca, w ktérym
wydatek byt poniesiony

= Ryzyko strat zwigzane z kursem wymiany ponosi Beneficjent

PL-BY-UA
20142020

AUDYTY | KONTROLE

= Niezalezni Audytorzy - weryfikacja i certyfikacja wydatkow
projektu w ramach raportu koricowego

= Kontrole WST, KPK (on the spot visits oraz wizyty monitoringowe)
= Kontrole innych instytucji (Instytucja Audytowa, Komisja
Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢

Finansowych, inne upowaznione instytucje)

- kontrole mogg mie¢ miejsce do 7 lat po wyptacie ptatnosci
koncowej
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AUDYTY | KONTROLE

)

Beneficjenci
PL

—
)

Beneficjenci

e wybor audytora,

a nastepnie jego
zatwierdzenie
przez KPK

e wyboér audytora

NIEZALEZNI AUDYTORZY:

» weryfikacja wydatkdow
zadeklarowanych przez
Beneficjentéw w raportach

» weryfikujg czy wydatki s
prawdziwe, odpowiednio
opisane i kwalifikowalne

» certyfikat poswiadczajgcy
prawidtowos¢ poniesionych

BY/UA z listy ustalonej wydatkéw (zataczany do raportu
przez KPK z realizacji projektu)

. .
Procedury opisane w Podreczniku
weryfikacji wydatkéw

PL-BY-UA

2014-2020

ODZYSKIWANIE SRODKOW

= W przypadku powainych btedéw, naruszen badz oszustw
zwigzanych z naruszeniem prawa krajowego lub wspdlnotowego

= Kwota odzyskiwana proporcjonalnie do wagi naruszen

* Srodki moga by¢ odjete od ptatnosci koricowej

= Jedli potrgcenie z koncowej ptatnosci jest niemozliwe,
MA wystawia wezwanie do zapfaty

- wazne, zeby w Umowie Partnerskiej byty procedury odzyskiwania

Srodkéw miedzy Beneficjentami

2018-09-21

11



PL-BY-UA
2014-2020 E the Eurapean Union

WYPOWIEDZENIE UMOWY

Jezeli 1Z/BW uwaza, ze umowy nie da sie dtuzej wykonywaé w sposéb
efektywny lub wtasciwy, konsultuje sie z drugg strong.

Jezeli nie uda sie uzgodni¢ rozwigzania, kazda ze stron moze
wypowiedzie¢ umowe za dwumiesiecznym pisemnym
wypowiedzeniem

IZ moze podjac¢ decyzje o wypowiedzeniu umowy bez wypowiedzenia
i odszkodowania w przypadku powainych naruszen, np. korupcja,
udziat w organizacji przestepczej lub innej niezgodnej z prawem
dziatalnosci lub gdy Beneficjent stanie sie niewyptacalny/ zostanie
postawiony w stan upadtosci, itp.

Wszystkie przypadki opisane s3 w umowie grantowe;.

DZIEKUJE!

WSPOLNY SEKRETARIAT TECHNICZNY
Tel. +48 22 378 31 00
Email: pbu@pbu2020.eu
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