KOMUNIKACJA | WIZUALIZACJA
DLACZEGO SA WAZNE?

OGOLNE WYMAGANIA PROGRAMU

Warsztaty z komunikacji dla beneficjentow
Zoom, 13.04.2021r.
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Dlaczego wymagania
dotyczgce dziatan promocyjnych

sg tak wazne?
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Zasadniczym celem projektu jest jego realizacja,

natomiast dzieki SkUtECZth komunikacji
| promocji projektu jego dziatania bedg szerze;
rozpoznawalne a zatem mogg zyskac o wiele

wiekszy Zasieg i wplyw.
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Dlaczego sw. Mikotaj ma

czerwony
stroj?
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Kiedy mozemy mowic o

skutecznej

komunikacji?
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gdy

odbiorcy i potencjalni odbiorcy projektu
59
poinformowani o istnieniu projektu,
o jego rezultatach

o finansowaniu UE
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Kiedy mozemy mowic o

skutecznej

promocji?
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gdy

projekt, jego dziatania, wizualizacja
59
rozpoznawalne

Zzrozumiate
ma szerokie grono odbiorcow
identyfikacja odbiorcéw z projektem
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®

pamietaj!
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promocja projektu
jest jednym z obowigzkow beneficjenta,
ktory zostat okreslony w §20 Umowy Grantowej

przekazanie oc
Zapewnienie o0

powiednich informacji,
powiedniej wizualizacji

przez ca:

'y czas trwania projektu
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Informowanie o Jd K
rozpoczeciu projektu roznicowanie

i planowanych prOmowaé ? komunikatéw i form

wynikach przekazu
informowanie skuteczna
o stanie . . dzielenie sig
realizacji ko muni ka CJ a rezultatami
przedstawianie zachecanie
korzysci do

udziatu
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Czym jest obowigzek

informacyjny?
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Czym jest

wizualizacja
i jak jg

stosowac?
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wizualizacja

mm) oObowigzek informowania
opinii publicznej o finansowaniu projektow
ze srodkow Unii Europejskiej

mm) Stosowanie prawidtowego oznakowania



PL-BY-UA
2014-2020

®

pamietaj!
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Oznakowanie powinno byc¢ stosowane w sposob
konsekwentny i spdjny we wszystkich

dziataniach
produktach
dokumentach

materiatach promocyjnych
projektu
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PL-BY-UA Financed
2014-2020 E ohup Euira

szczegotowe wytyczne

logotypy, ksiegi znakow oraz szablony
materiatow promocyjnych

@ﬁ www.pbu2020.eu

dokumenty — dziatania promocyjne
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Jak zapewnic

prawidtowosc¢

dziatan promocyjnych
projektu?
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Logo Programu
i emblemat Unii Europejskiej

mm) publikacje, mapy, przewodniki, materiaty szkoleniowe
=) materiaty audiowizualne

mm) dokumenty podawane do informacji publicznej

mm) gadzety promocyjne

=) miejsca realizacji dziatan/infrastruktury — tablice

mm) strona Internetowa i fanpage projektu
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PL-BY-UA
Funded by
~2014-2020 the European Union
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obowigzkowe
elementy oznakowania

0 Logo Programu
“ Flaga Unii Europejskiej

9 Informacja o wspotfinansowaniu
9 nazwa Programu
0 Tytut projektu — tablice/publikacje/roll-upy
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@ Infrastruktura/inwestycje/
= wyposazenie

tablice informacyjne podczas budowy

tablice pamigtkowe po zakonczeniu dziatan

tablice/plakietki/naklejki - oznakowanie zakupionego sprzetu
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w przypadku tablicy informacyjnej

Ten [rodzaj infrastruktury] jest modernizowany / budowany / odnawiany
przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej w ramach Programu Wspdtpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

w przypadku tablicy pamigtkowej

Ten [rodzaj infrastruktury] zostat odnowiony / zbudowany przy wsparciu
finansowym Unii Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

w przypadku tablicy (pojazdy i pozostate
wyposazenie)

Zakupione przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.
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gdy?

W przypadku mniejszego sprzetu dopuszczalne jest
wyprodukowanie jednej widocznej tablicy przy wejsciu do
wyposazonego pomieszczenia (np. pokoju, sali itp.) zamiast
umieszczania naklejki na kazdym pojedynczym przedmiocie
(takim jak krzesta, tdzka, potki, umywalki itp.)




PL-BY-UA s
2014-2020 m" turopean Unic

co jeszcze mozna dodac?

mm) |[ogo projektu
mm) [ogotypy Beneficjentow (godto miasta, instytucji)
mm) Okres trwania projektu

mm) \Vielkosc dofinansowania, catkowity budzet
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jezyk

mm) zrozumiaty dla docelowych czytelnikdéw
(polski, ukrainski, rosyjski, biatoruski lub angielski)
mm) MOzZha umiescic wiecej niz jeden jezyk

mm) podstawowa zasada - czytelnosé
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wielkosc¢

nie ma obowigzujgcego rozmiaru tablic

mm) widoczna i czytelna
mm) cmblemat UE i logo Programu widoczne z daleka
mm) zrozumiata dla przechodzacych oséb

mm) trwata i odporna na warunki atmosferyczne
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1.

The device was purchased with the financial support
of the European Union within the Cross-border
Cooperation Programme Poland-Belarus-Ukraine 2014-2020.

PL-BY-UA é—m it -
2014-2020 Gs S

2.

Cross-border Cooperation Programme Poland-Belarus-Ukraine 2014-2020.

i B ~ &L"ﬂ”{; s Ehopes Ui -
2014-2020 uUs e Eurapean Union
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E o q Wydarzenia

OOO

materiaty informacyjne drukowane: publikacje, broszury,
agenda, lista obecnosci

materiaty na temat wydarzenia dostepne online
wizualizacja na miejscu: banery, roll-upy, scianki promocyjne

zachecamy do przygotowania ankiet ewaluacyjnych
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mm) PODLASKIE

mm) MAZOWIECKIE

mm) LUBELSKIE

mm) PODKARPACKIE

Wsparcie w regionach

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Grazyna Szajstek tel. (85) 6654594,
Biatystok, ul. Poleska 89;

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego
delegatura w Siedlcach

Magdalena Safata, tel. (25) 6311540,

Siedlce, ul. Wiszniewskiego 4;

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego
Magdalena Fotek-Kufak, tel. (81) 4416868
Lublin, ul. Grottgera 4,

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podkarpackiego
Marek Rainer, tel. (17) 7476429,
Rzeszow, ul. Cieplinskiego 4.
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Wystawa zorganizowana w ramach projektu
pt. .Poznaj Kulture regionu przygranicznego Polski i Ukrainy™
PL-UA, nr PBU2/0929/18 zgodnie z decyzjgWspdlnego Komitetu Monitorujacego
z 2019.04.17 1 umowy o grant nr plbu.01.01.00-UA-0229/19-00 w ramach
Programu Wspolpracy Transgranicene) Polska-Bialorus-Ukraina 2014-2020
w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa,
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Informujemy wszystkie zainteresowane strony
) mozliwosci uczestnictwa i zapewniamy rowny dostep

Pamietamy o osobach z niepetnosprawnosciami, ktore
moga chcie¢ wzig¢ udziat w wydarzeniu
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@ Publikacje

ulotki, broszury, biuletyny, alboumy, mapy, itp.
dostepne w wersji elektronicznej

logotypy na jednokolorowym lub neutralnym tle, w innym

przypadku logotypy na odrdzniajagcym pasku koloru /
flaga UE z obrysem

disclaimer czyli wytgczenie odpowiedzialnosci
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LARGE
INFRASTRUCTURE

PROJECTS

Cross boraler [oparsise Frogreeess
PR PRl | LY N R
T

www.pbu2020.eu/pl/librarynews



https://www.pbu2020.eu/pl/librarynews
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®

disclaimer
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Wszystkie materiaty pisemne, ale takze audiowizualne,
strony Internetowe lub zaktadki oraz fanpage FB
opracowane w ramach projektow muszg zawierac
nastepujgce osSwiadczenie:

‘ ‘ Niniejszy [dokument/publikacja/film] zostat przygotowany przy pomocy
finansowej Unii Europejskiej, w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020. Odpowiedzialnos¢ za zawartos¢ tej/ tego
[dokumentu/publikacji/filmu] lezy wytgcznie po stronie <nazwa beneficjenta/
partnera> i nie moze by¢ w zadnym przypadku traktowana jako odzwierciedlenie
stanowiska Unii Europejskiej, IZ lub Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus Ukraina 2014-2020. , ’
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gdzie?

na wewnetrznej lub zewnetrznej stronie oktadki

na koncu noty prasowej

na poczatku lub koncu filmu video, materiatow audio
w stopce na stronie gtdwnej strony Internetowej,
zaktadki projektu, fanpage FB

w jezyku zrozumiatym dla docelowych czytelnikow
(polski, ukrainski, rosyjski, biatoruski)

takze po angielsku, jesli jest na to miejsce

1 1 1l
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@ Materiaty promocyjne

staranne wybranie materiatow promocyjnych:

Czy sg potrzebne? W jakich ilosciach? Jak bedg dystrybuowane?
Kto je otrzyma?

logo Programu i UE powinny by¢ zamieszczone w sposob
trwaty - unikaj naklejek

produkty dobrej jakosci, mozliwe ekologiczne
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oznakowanie

materiaty promocyjne powinny zawsze zawierac
podstawowe elementy wizualizacji: logo Programu,
flage UE

aby wzmocnic¢ swiadomosc¢ dziatan UE
promowac spojny obraz wsparcia UE
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A co z informacjg o

dofinansowaniu?
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oznakowanie

powinno by¢ proporcjonalne do wielkosci
gadzetu, a wiec widoczne i czytelne

w petnym kolorze, zawsze jesli jest
taka mozliwosc

W przetargu zapis np. gwarancja
trwatosci oznakowania
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Oznakowanie
a/mono-

chromatyczne
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logo 14x3 cm

LA, ...I

J

logo 14x3 cm

fogo 55x 1,2 om
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nﬁvJ [ 1 Strona internetowa/social media

strona poswiecona projektowi lub zaktadka
w ramach istniejgcej strony

wtasciwa identyfikacja, aby odwiedzajgcy mogli tatwo zorien-
towac sie, gdzie mogg znalez¢ informacje na temat projektu

oprocz logo Programu i flagi UE, strona int./

podstrona/FB powinny zawiera¢ informacje

niezbedne do zrozumienia charakteru disclaimer
projektu i jego postepu



;; ﬂé‘éﬁ E e Eropean Uni
- 1
Co

jeszcze?

w jezyku zrozumiatym dla odbiorcy /www - wielojezyczne
stale aktualizowana i utrzymywana

FB — publikowanie informacji w czasie rzeczywistym
responsywna — do uzytku na réznych urzadzeniach
pamietaj o promocji — adres na materiatach drukowanych,
w ogtoszeniach prasowych, korespondencji

po zakonczeniu projektu strona powinna zostac
zarchiwizowana/udokumentowana na dysku lub w trybie
online (na state)

1 1111l
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dokumentowanie

oraz archiwizowanie wszystkich dziatan
informacyjno-promocyjnych przez okres 5 lat od
otrzymania przez projekt ptatnosci koncowe;

= W formie papierowej albo
= elektronicznej: skany dokumentow, zdjecia, zrzuty ekranu
strony internetowej/Facebooka
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Co
wzmachia

promocje projektu?

=) kontakt z mediami

== wspOlne dziatania z innymi projektami/inicjatywami

== dokumentacja fotograficzna, filmowa — z dbatoscia
przygotowane materiaty

== storytelling



PL-BY-UA _—
2014-2020 - the Eurapean Union

e W L e - - '_ ‘_' [

~ R T







Sinaaced by
b ELropesadn Lnioin

PL-BY-UA
2014-2020
=

i

o
i




PL-BY-UA _—
2014-2020 - the Eurapean Union




PL-BY-UA i
20142020 B

storytelling

Warto przygotowac odpowiedzi na pytania
Zwigzane z projektem - krétkie, proste i dajgce jasny
obraz tego, o czym jest projekt

Cel projektu?

Jakie jest tto — historia?

Do kogo jest skierowany?

Jak osiggniemy sukces?

Jaki bedzie efekt transgraniczny?
Kto na tym skorzysta?



O O OO
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Chcemy wiedziec

jak najwiecej

0 naszych projektach
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Raporty info-promo

Obowigzek wynikajgcy z §20 Umowy Grantowe;j

v wyslij co trzy miesigce, liczac od daty rozpoczecia realizacji projektu,
najlepiej za pomocg e-mail

v’ dotacz zdjecia, filmy, przygotowane materiaty

v' w przypadku braku dziatan przeslij krétka informacje, ze w danym okresie
nie byty prowadzone zadne prace

v’ raport powinien by¢ przygotowany w jezyku angielskim

Codzienne kontakty

v’ informuj nas o postepach w projekcie
v’ koniecznie wyslij informacje o planowanych dziataniach, wydarzeniach
v w przypadku watpliwosci konsultuj z nami dziatania promocyjne
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My rowniez mamy

obowigzek

informacyjny!

Promujemy
Program poprzez
promocje Projektow
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informacje na stronie internetowej w sekcji aktualnosci z projektow
cykl ,,Projekt tygodnia”/ ,,Opowiesci z projektéow”

zaktadka Projekty na stronie Programu

social media: FB oraz YouTube

zgtaszanie projektow do konkursow oraz wydarzen organizowanych

przez rozne instytucje unijne np. Regiostars, DOFE

ROAD "l SECINCARP
0572 03 oot
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Gromadzenie, analizowanie, rozpowszechnianie
dobrych praktyk i doswiadczen
w okreslonej dziedzinie

kapitalizacja wspiera

transfer

rezultatow produktow

. . s e \
projektu dalej ,w swiat l"p
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Kapitalizacja to:

Udostepnianie, transfer wiedzy

Do innych grup odbiorcéw niezwigzanych z projektem
Zacheta do wykorzystania rezultatow i osiggniec€ projektu
przez ,zewnetrznych” odbiorcow i instytucje

| promowania ich dalej

Dawanie rekomendacji w okreslonej dziedzinie dotyczgcych
wykorzystania narzedzi i metod juz przetestowanych

11 111

W naszym projekcie
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Projekt A Projekt A
partnerzy X partnerzy Y
o Y a
Y A

Opracowujg wspolnie szablony i procedury wymiany danych,

dziatan w danej dziedzinie np. wybor wydarzen i ich realizacja

w kraju X i Y, dzielg sie wynikami pomiaréw np. wysokosci wod
gruntowych na obszarze X i, itd.

udostepnianie - transfer wiedzy
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Chcemy aby nasza strona stuzyta jako
platforma wymiany dobrych praktyk
w ramach projektow.

Chcemy umozliwi¢ innym korzystanie
z efektdw naszych projektow oraz
z naszego doswiadczenia.

Aby lepiej zrozumie¢ zagadnienie warto obejrzeé ten film
https://www.youtube.com/watch?v=Akw1RIWY6EA



https://www.youtube.com/watch?v=Akw1RIwY6EA
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zachecamy
do kontaktu

odwiedzaj wspottworz ja
regularnie przesytajac
naszg strone informacje
o projekcie

pbu2020.eu
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