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INFORMATION ABOUT MODIFICATIONS AND BUDGET REALLOCATIONS IN THE PROJECT  

 
Lead Beneficiary <insert name> 
Project <insert reference no.> 

Title <insert title> 
 

Changes (please explain for which beneficiary from which budget lines and to which 
reallocations are done) 

 
Список запрашиваемых изменений 
  

I. ОБЩИЕ ИЗМЕНЕНИЯ в проекте: 

• изменение партнерства; 

• продление срока реализации проекта. 
 

Примеры: 
1. Изменение партнера с организации X на организацию Y, а следовательно – 

соответствующие изменения в бюджете проекта (назначение всех расходов 
предыдущего партнера новому партнеру), а также в описании проекта 
(назначение всех мероприятий предыдущего партнера новому). 

2. Изменение срока реализации проекта с 20 до 24 месяцев, т.е. даты окончания 
реализации с 15.03.2020 на 15.07.2020. 

 
II. В БЮДЖЕТЕ ПРОЕКТА – по линиям бюджета: 

• изменение названия конкретной статьи бюджета; 

• аннулирование или введение новой статьи; 

• увеличение или уменьшение суммы статьи (перенос сумм между 
бюджетными линиями – НО: не нужно объяснять конкретно, из какой 
строки в какую перенесена сумма, необходимо только указать измененные 
строки с информацией о том, увеличена или уменьшена их сумма); 

•  увеличение / уменьшение стоимости за единицу (unit rate) или количества 
единиц (No of units); 

• изменение партнера, к которому относится данный расход; 

• изменение записи в части «Budget justification»; 

• исправление технических ошибок; 
и т.д. 

 
Примеры: 

3. Бюджетная линия 4.9.2 Лифлеты – уменьшение стоимости за единицу (unit 
rate) с 60 до 40 евро, а следовательно, суммы по всей линии с 6000 до 4000 евро. 

4. Бюджетная линия 4.9.3 Промопродукция – увеличение стоимости за единицу 
(unit rate) с 45 до 75 евро, а следовательно, суммы по всей линии с 450 до 750 
евро. 

5. Бюджетные линии 4.2.1 Публикация X, 4.2.2 Публикация Y, 4.2.7 Альбом, 
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4.2.12 Карты – незначительное уменьшение ранее запланированных сумм. 

6. Бюджетная линия 4.8.1 Конференция – изменение описания в части «Budget 
justification»: уменьшение количества ночлегов с 3 до 2. 

7. Бюджетная линия 1.1 – отказ от расходов на персонал польского партнера 
(lump sum) и их перенос в линию 6.1 Инфраструктура польской стороны. 

 
III. В ОПИСАНИИ ПРОЕКТА – относительно конкретных его частей 

(конкретных мероприятий в п.3.3, конкретных индикаторов в п.3.4 и 
т.д.)  

• изменение мероприятия (незначительные изменения, изменения объемов 
мероприятия, добавление нового / отказ от запланированного 
мероприятия / иное разделение обязанностей между партнерами в рамках 
существующих мероприятий, изменения в управлении проектом, изменение 
персонала проекта и т.д.); 

• изменения, касающиеся индикаторов (внимание: как правило, необходимо 
заключить допсоглашение); 

• изменения в индикативном плане проекта в результате продления срока 
его реализации; 

• исправление технических ошибок; 
и т.д. 

 
Примеры: 

8. п. 3.3, мероприятие 5: Перенос места проведения тренинга для сотрудников 
пожарной службы из города X в город Y; 

9. п. 3.3, мероприятие 6: Изменение состава персонала проекта, привлекаемого 
партнером X (отказ от должности ассистента и передача его обязанностей 
координатору); 

10. п. 3.4.1: изменение значения индикатора продукта X с 5 на 7. 

 

В случае наличия сомнений, касающихся оценки изменения как 
«minor» («незначительное»), или как требующего подписания 

допсоглашения, обратитесь к менеджеру проекта в СТС. 
 

Соответствие данных форме перераспределения средств! 
 

Justification of the changes (justification has to be described in details)  

 
Подробное описание всех изменений, перечисленных в предыдущем разделе: 
 
Примеры: 

1. Изменение партнера с организации X на организацию Y произведена по 
следующим причинам … 

2. Изменение периода реализации проекта с 20 до 24 месяцев – какие 
мероприятия задерживаются, на сколько, что приводит к задержке, какие 
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мероприятия необходимо будут реализован в течение дополнительных 4 
месяцев и т.п. 

3, 4, 5 Изменение стоимости за единицу в бюджетных линиях 4.9.2, 4.9.3 является 
результатом проведенного тендера и выбора наилучшего предложения, 
происходит корректировка с учетом фактически понесенных расходов. (…) 

6. Незначительное изменение сумм в линиях … является результатом 
фактически понесенных расходов. (…) 

7. Стоимость инфраструктуры оказалась выше по сравнению с запланированной 
в бюджете суммой. Был проведен тендер …, цена по результатам тендера 
составила …, поэтому необходимо перенести расходы в размере … в линию 6.1. 
Оплата персонала будет произведена из собственных средств партнера X, 
чтобы проект мог быть реализован эффективно и профессионально. (…) 
 

….. 
10. Изменение индикатора … с 5 на 7 (на 40%) обусловлено внесенным изменением 
в бюджет, касающимся количества запланированного медицинского 
оборудования … (обоснование изменения бюджета описано в пункте X выше). (…) 
 

Impact that the changes shall make on the project activities, results and objectives 

Краткое описание влияния изменений на проект (его цели, индикаторы, 
реализацию мероприятий). 
Изменения должны иметь положительное влияние на реализацию проекта. 
 

Changes become valid since (day/month/year) 

Необходимо указать дату, с которой изменения вступят в силу: 
Конкретная дата в случае «minor change» («незначительное изменение») 
или 
«After signing addendum» в случае изменений, требующих подписания 
допсоглашения 
 

 
Annexes: 

1) budget reallocation calculation table; 
2) other supporting documents (please indicate);  
3) перечислить изменяемые приложения к грантовому контракту 

 
 
Date:  
 
Place:  
 

Ф.И.О., должность уполномоченного 
лица 

Подпись, печать 

 
 


