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INFORMATION ABOUT MODIFICATIONS AND BUDGET REALLOCATIONS IN THE PROJECT  

 
Lead Beneficiary <insert name> 
Project <insert reference no.> 

Title <insert title> 
 

Changes (please explain for which beneficiary from which budget lines and to which 
reallocations are done) 

 
Список запитуваних змін 
  

I. СУТТЄВІ ЗМІНИ у проєкті: 

• зміна партнерства, 

• продовження терміну реалізації проєкту. 
 

Приклади: 
1. Зміна партнера з установи X на установу Y, і як наслідок цього – відповідні 

зміни у бюджеті проєкту, тобто перенесення всіх витрат попереднього 
партнера до нового партнера, а також в описі проєкту, тобто перенесення 
усіх заходів та завдань попереднього партнера до нового партнера. 

2. Зміна періоду реалізації проєкту з 20 місяців на 24 місяці, тобто дати 
завершення реалізації проєкту з 15/03/2020 на 15/07/2020. 

 
II. У БЮДЖЕТІ ПРОЄКТУ – за номерами бюджетних статей: 

• зміна назви даної бюджетної статті, 

• анулювання або введення нової статті, 

• збільшення або зменшення вартості в даній статті (перенесення витрат 
між окремими статтями бюджету – АЛЕ: не потрібно пояснювати 
конкретно, з яких і до яких бюджетних статей перенесено суму, потрібно 
лише вказати змінені статті з інформацією про те, чи їхня вартість 
збільшується чи зменшується), 

• збільшення / зменшення запланованої одиничної ставки (unit rate) чи 
кількості одиниць (unit), 

• зміна партнера, за яким закріплена дана сума, 

• зміни записів у розділі „Budget justification”, 

• виправлення технічних помилок.  
та ін. 

 
Приклади: 

3. Стаття 4.9.2 Leaflets  - зменшення одиничної ставки (unit rate) з 60 EUR на 40 
EUR,  
і таким чином суми усієї статті з 6000 EUR на 4000 EUR. 

4. Стаття 4.9.3  Promotional gadgets – збільшення одиничної ставки (unit rate)  
з 45 EUR на 75 EUR, і таким чином суми усієї статті з 450 EUR на 750 EUR. 
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5. Стаття 4.2.1 Publication X, 4.2.2 Publication Y, 4.2.7 Album, 4.2.12 Maps – 
незначне зменшення раніше запланованих сум.  

6. Стаття 4.8.1 Conference – зміна опису в розділі „Budget justification”: зменшення 
кількості ночівель з 3 на 2. 

7. Стаття 1.1 – відмова від фіксованих сум витрат на персонал польського 
партнера (lump sum) і перенесення їх до лінії 6.1 Інфраструктура з польської 
сторони. 

 
III. В ОПИСІ ПРОЄКТУ – що стосується його конкретних частин (конкретних 

заходів у розд. 3.3, індикаторів у розд. 3.4,  та ін.) 

• модифікація діяльності (незначні зміни, зміни масштабів діяльності, 
додавання нового / відмова від запланованого заходу / інший розподіл 
обов'язків між партнерами в рамках існуючого заходу, зміни в управлінні 
проєктом, зміна персоналу проєкту тощо),  

• зміни, що стосуються індикаторів (увага: переважно слід підписувати 
адендум), 

• зміни у графіку заходів, що виникає внаслідок продовження терміну 
реалізації проєкту, 

• виправлення технічних помилок. 
та ін. 

 
Приклади: 

8. Розділ 3.3, захід 5: Зміна місця навчань для пожежної дружини з міста X на 
місто Y. 

9. Розділ 3.3, захід 6: Зміна складу персоналу проєкту, працевлаштованого 
партнером X, тобто скорочення посади асистента і покладання виконання 
його обов’язків на координатора. 

10. Розділ 3.4.1 зміна значення індикатора продукту X з 5 на 7. 

 

У разі сумнівів стосовно класифікації змін як „minor” або таких, що 
вимагають адендуму, просимо зв'язатися з менеджером проєкту в 

СТС.  
 

Відповідність даних з додатком перерозподілу бюджету! 
 

Justification of the changes (justification has to be described in details)  

 
Детальне обґрунтування усіх змін, перелічених у попередньому розділі: 
 
Приклади: 

1. Зміна партнера з установи X на установу Y з наступних причин…. 

2. Зміна терміну реалізації проєкту з 20 місяців на 24 місяці – які заходи/завдання 
затягуються, наскільки, внаслідок чого відбувається затримка, які 
заходи/завдання потрібно буде виконати протягом додаткового періоду 4 
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місяців та ін. 

3, 4, 5 Зміни одиничних ставок в статтях 4.9.2, 4.9.3 спричинені проведенням 
тендеру та вибором найкращої пропозиції, приведені до фактично понесених 
витрат.(…)  

6.  Незначне зменшення сум у статтях … виникає з фактично понесених 
витрат.(…) 

7. Вартість інфраструктурного компоненту виявилась вищою порівняно із 
запланованою сумою в бюджеті. Було проведено тендер ... ціна, отримана в 
результаті тендеру - це ... тому необхідно перенести суму у розмірі ... у статтю 
6.1.  
Персонал проєкту буде забезпечений із власних ресурсів партнера X., так щоб 
проєкт міг бути реалізований ефективно та професійно (…) 

….. 
10. Зміна індикатора … з 5 на 7 (на 40%) виникає із внесеної до бюджету зміни 
кількості запланованого медичного обладнання …. (обґрунтування зміни 
бюджету описано у пункті X вище). (…) 

 

Impact that the changes shall make on the project activities, results and objectives 

Короткий опис впливу змін на проєкт, тобто на його цілі, індикатори, реалізацію 
заходів. 
Зміни повинні мати позитивний вплив на реалізацію проєкту. 
 

Changes become valid since (day/month/year) 

Вкажіть, будь ласка, коли зміни набудуть чинності: 
конкретна дата ("minor change") або “After signing addendum” (“substantial change”) 
 

 
Annexes: 

1) budget reallocation calculation table; 
2) other supporting documents (please indicate);  
3) змінені чи доповнені додатки до Грантового договору - перелічити 

 
 
Date:  
 
Place:  
 

Ім'я та прізвище, посада уповноваженої 
особи 

Підпис, особиста печатка і печатка 
установи 

 
 


