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ZMIANY W PROJEKCIE



PLAN PREZENTACJI

1. Warunki wstępne

2. Przykłady zmian i ich analiza w ramach projektu

3. Rodzaje zmian i wymagania Programowe

4. Wdrażanie zmian i dokumentacja



Project Plan

WARUNKI WSTĘPNE



PRZYKŁADY ZMIAN I ICH ANALIZA W RAMACH PROJEKTU

✓ Zmiana adresu Beneficjenta Wiodącego;

✓ Zmiana danych bankowych;

✓ Zmiany  kosztów budżetowych;

✓ Wprowadzenie nowego wydarzenia;

✓ Zmiana audytora.

✓ Zmiana wartości wskaźnika;



Podstawowe wymagania dotyczące zmian w projekcie

Paragraf 9 Umowy Grantowej
Rozdział 10 Podręcznik Programu 
Drugi Nabór Wniosków (Małe Projekty)

✓ Nie mogą powodować istotnych zmian celów projektu;

✓ Warunki i struktura współfinansowania pozostają bez zmian;

✓ Nie mogą naruszać zasad równego traktowania projektów;

✓ Zmiany przygotowuje i przesyła do Wspólnego Sekretariatu Technicznego 
Beneficjent Wiodący; 

RODZAJE ZMIAN I WYMAGANIA PROGRAMOWE



RODZAJE ZMIAN I WYMAGANIA PROGRAMOWE

ZAWIADOMIENIA

(Notification Letter)

✓ Zmiany związane z rachunkiem bankowym (zmiana adresu 
banku, zmiana rachunku bankowego, itp.); 

✓ Zmiana osób upoważnionych do reprezentacji Beneficjenta 
Wiodącego;

✓ Zmiana adresu Beneficjenta 
Wiodącego;

Powiadomienie w 
formie pisma

Aktualizacja 
dokumentów

+

✓ Zmiana Audytora 
(UWAGA: procedura zatwierdzenia audytora przez  PL KPK).  



RODZAJE ZMIAN I WYMAGANIA PROGRAMOWE

✓ Zmiany w budżecie o nie więcej niż 15% wartości każdej głównej linii 
budżetowej do/z której następuje przeniesienie kosztów;

✓ Realokacje w ramach tej samej głównej linii budżetowej.

MAŁE ZMIANY
(Minor changes)

✓ Drobne zmiany w opisie wydarzeń (zmiana miejsca szkolenia, zamiana szkolenia 
ze stacjonarnego na on-line, zmiana miejsca organizacji festiwalu, itp.);

✓ Przenoszenie wydatków pomiędzy liniami budżetowymi z możliwością 
tworzenia nowej, albo usunięcia bieżącej linii budżetowej; 

Z wyłączeniem linii budżetowych:
1. Staff costs
2. Travel costs
8. Administrative costs

UWAGA!

IZ/WST mają prawo do sprzeciwu wobec zgłoszonej zmiany.



Appendix 6.4.1. „Request for budget 
reallocations” 

Zaktualizowane formularze dokumentów:  
Opis projektu oraz Budżet projektu

Appendix 6.4.2. „Budget reallocation 
calculation table”

+

+

RODZAJE ZMIAN I WYMAGANIA PROGRAMOWE

MAŁE ZMIANY
(Minor changes)



ZMIANY ISTOTNE
(Substantial changes)

✓ Zmiana partnerstwa w projekcie;

✓ Wydłużenie realizacji projektu; 

✓ Zmiana wskaźnika produktu/rezultatu;

✓ Zmiany w budżecie przekraczające 15% wartości każdej głównej 
linii budżetowej; 

✓ Zmiany dotyczące następujących wydatków w liniach budżetowych:
1. Staff Costs, 2. Travel Costs, 8. Admin. Costs

Uwaga!
Dokumenty należy złożyć nie później niż 30 
dni przed wejściem zmian w życie 

RODZAJE ZMIAN I WYMAGANIA PROGRAMOWE



ZMIANY ISTOTNE
(Substantial changes)

Appendix 6.4.1. „Request for budget 
reallocations” 

Zaktualizowane formularze dokumentów: 
Opis projektu oraz Budżet projektu

Appendix 6.4.2. „Budget reallocation 
calculation table”

RODZAJE ZMIAN I WYMAGANIA PROGRAMOWE

Wspólny Sekretariat
Techniczny

Instytucja 
Zarządzająca i 
Beneficjent Wiodący  



Appendix 6.4.1. 
„Request for budget 

reallocations” 

✓ Krótkie i konkretne wskazanie 
zmian w odniesieniu do 
oryginalnego dokumentu (opis 
projektu, budżet)

✓ Jasne uzasadnienie 
powyższych zmian

WDROŻENIE ZMIAN I DOKUMENTACJA 



Appendix 6.4.2. „Budget 
reallocation calculation

table”

✓ Wskazanie wszystkich linii 
budżetowych i koszów  z 
budżetu projektu 

✓ Wprowadzenie zmian w 
stosunku do budżetu 
pierwotnego 

✓ Określenie procentowych 
zmiany w każdej pozycji 
budżetu 

WDROŻENIE ZMIAN I DOKUMENTACJA 



WDROŻENIE ZMIAN I DOKUMENTACJA 

Niezbędne działania:

1. Uzgodnij planowane zmiany ze wszystkimi partnerami;
2. Przeanalizuj wpływ zmian na cele, wskaźniki, koszty;
3. Przygotuj odpowiednie dokumenty i prześlij do Wspólnego Sekretariatu Technicznego; 
4. Pamiętaj, aby wszystkie składane dokumenty posiadały podpisy wraz z pieczęcią osoby 

upoważnionej (pisma, formularze, aneksy do Umowy Grantowej) + pieczęć instytucji 
Beneficjenta Wiodącego.

Appendix 6.4.1. „Request for budget reallocations” – 3 egzemplarze

Aktualne formularze dokumentów: Project Description, Budget – 3 egzemplarze

Appendix 6.4.2. „Budget reallocation calculation table”– 3 egzemplarze

https://www.pbu2020.eu/en/pages/399



DZIĘKUJEMY ZA UWAGĘ!

Wspólny Sekretariat Techniczny

Programu Współpracy Transgranicznej

Polska- Białoruś - Ukraina 2014-2020

Centrum Projektów Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

www.pbu2020.eu


