
ОПИСОВІ ЗВІТИ



ВИДИ ОПИСОВИХ ЗВІТІВ

 Brief Narrative Report – проміжний короткий описовий 
звіт

охоплює половину реалізації проекту, 
його слід подати до СТС упродовж 21 дня після закінчення періоду 
його дії (§ 16 GC);

 Final Project Progress Report – заключний звіт
Частина A – Narrative report

весь комплект слід подати до СТС протягом 3 місяців після 
закінчення періоду реалізації проекту (§ 4, 15, 16 GC). 



ОПИСОВІ ЗВІТИ - ЗМІСТ

 Охоплюють всі заходи/завдання, що реалізуються усіма 
бенефіціарами у зазначений даним звітом період;

 Відповідність з Описом проекту;

 Відповідність описової частини з фінансовою;

 Заповнюються англійською мовою.



ОПИСОВІ ЗВІТИ - ЗМІСТ

Підготовлені Головним бенефіціаром для усього проекту та 
підписані уповноваженою особою з його організації

підпис + особиста печатка + печатка установи

+

(не стосується Brief Narrative Report) Підготовлені кожним 
бенефіціаром (у тому числі Головним) для своєї частини 
проекту та підписані уповноваженою особою з його 
організації

підпис + особиста печатка + печатка установи + підпис 

аудитора 



ОПИСОВІ ЗВІТИ – ЗАКЛЮЧНИЙ

Головним бенефіціар висилає до Спільного Технічного 
Секретаріату консолідований заключний описовий звіт 
разом з окремими описовими звітами всіх бенефіціарів 
проекту.  



ОПИСОВІ ЗВІТИ – ТИПОВІ ПОМИЛКИ

 Вказання короткого номеру проекту (повинен бути 
PLBU.0x.0x.00-0xxx19/00);

 Відсутність номеру підписаного адендуму;

 Неточний, дуже загальний опис заходів, відсутність 
деталей (дати, місця, назви підрядників);

 Відсутність підпису (! декларація Бенефіціара – це окремий 
документ) 

 Відсутність розподілу індикаторів між бенефіціарами (в 
описовій частині звіту);

 Відсутність приміток (підпису) аудитора (в описовій частині 
звіту).
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