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RODZAJE ROZLICZANIA KOSZTOW

»  KOSZT RZECZYWISTY (REAL COST) - rozliczanie kosztow kwalifikowanych faktycznie
poniesionych. Koszty kwalifikowalne oblicza sie wczesniej w budzecie projektu z
uwzglednieniem kosztow, ktore zostang faktycznie poniesione przez beneficjenta.
Wystepujgc o zwrot tych kosztéw, beneficjenci muszg udowodnié, ze wydatki zostaty
faktycznie poniesione, przedktadajgc odpowiednie dokumenty potwierdzajace;

>  FINANSOWANIE POPRZEZ STAWKI RYCZALTOWE JAKO % KOSZTOW
KWALIFIKOWANYCH (FLAT-RATE) — koszty posrednie (administracyjne) powinny byc
wyraznie wskazane juz w budzecie projektu, na podstawie obliczen dokonanych przez
beneficjenta wiodgcego. Wtasciwe uzasadnienie stawki ryczattowe] nalezy przedstawic¢ w
petnym Whniosku Aplikacyjnym, tj. w opisie zastosowanej metodologii. Wystepujac o
zwrot tych kosztow, beneficjenci muszg udowodnié, ze wydatki zostaty faktycznie
poniesione, przedktadajgc odpowiednie dokumenty potwierdzajgce;

> PLATNOSCI RYCZALTOWE (LUMP SUMS) - dotacje obejmuja pewne szczegdlne
kategorie kosztow kwalifikowanych (koszty personelu lub budowania silnych partnerstw),
ktore nalezy wskazaC juz na etapie tworzenia budzetu projektu. Beneficjenci moga
ubiegac sie o zwrot kosztéw tylko do pewnej kwoty i nie majg obowigzku udowodnic na
podstawie dokumentéw potwierdzajgcych, ze faktycznie poniesli takie wydatki;
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KOSZTY KWALIFIKOWALNE

» tylko , koszty kwalifikowalne” mogg by¢ finansowane z grantu;
» koszty muszg by¢ przedstawione w budzecie projektu;

» budzet stanowi kosztorys, a zarazem okresla putap , kosztow
kwalifikowanych”.
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KRYTERIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta powinny spetni¢ nastepujgce kryteria:

a) zostaty poniesione w okresie realizacji projektu. W szczegdlnosci:

koszty ustug i robot budowlanych dotyczg dziatan przeprowadzonych w okresie realizacji
projektu. Koszty zwigzane z dostawami dotyczg dostaw i instalacji elementéw w okresie
realizacji projektu. Podpisanie umowy, ztozenie zamodwienia lub zaciggniecie jakichkolwiek
zobowigzan finansowych w okresie realizacji projektu na potrzeby przysztego swiadczenia
ustug, wykonania robot budowlanych lub dostaw po uptywie terminu realizacji projektu nie
spetnia tego wymogu; przekazow plenleznych mledzy beneficjentem wiodgcym a pozostatymi
beneficjentami nie uznaje sie za koszty poniesione;

wszystkie koszty faktycznie poniesione powinny by¢ zaptacone przed zatozeniem koricowego
raportu finansowego. Mogg zostac zaptacone pdzniej, pod warunkiem, ze zostaty
wymienione w koicowym raporcie finansowym razem z przewidywanym terminem
ptatnosci;

wyjatek stanowig koszty zwigzane ze sprawozdaniami konicowymi, w tym kontrolg wydatkow,
audytem i ostateczng oceng projektu, ktdore mogg zostac¢ poniesione po uptywie terminu
realizacji projektu;

procedury udzielania zamodwien, o ktérych mowa w art. 52 RW i kolejnych artykutach mozna
rozpoczgé, a umowy mogg zostac zawarte przez beneficjenta/beneficjentéw przed
rozpoczeciem okresu realizacji projektu, pod warunkiem przestrzegania tresci art. 52 RW.

finamced by
thie Eurapean LUndon
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KRYTERIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

b)
c)
d)

f)

g)

zostaty wskazane w szacunkowym budzecie catkowitym projektu;
sg niezbedne do realizacji projektu;

sg identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnosci poprzez ujmowanie
kosztow w ksiegach rachunkowych beneficjenta (na potrzeby projektu
powinny zosta¢ utworzone osobne rachunki) zgodnie ze standardami
rachunkowosci oraz uymowania ich zgodnie ze stosowang przez
beneficjenta praktyka prowadzenia rachunku kosztow;

sg zgodne z wymogami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach prawa;

sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania
finansami, zwtaszcza pod wzgledem oszczednosci i wydajnosci;

sg poparte fakturami lub dokumentami o rownowaznej wartosci
dowodowe;j.
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KOSZTY PRZYGOTOWAWCZE

» Tworzenie silnych partnerstw — dotyczy kazdego projektu.

» Przygotowanie analiz i dokumentacji technicznej — dotyczy projektéw
z komponentem infrastrukturalnym.

» O zwrot kosztow przygotowawczych mogg ubiegac sie tylko ci Beneficjenci,
z ktorymi zostanie podpisana umowa grantowa.

» Grantu nie przyznaje sie z mocg wsteczng tym projektom, ktore zostaty juz
zrealizowane.
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KOSZTY PRZYGOTOWAWCZE — WSZYSTKIE PROJEKTY

Tworzenie silnych partnerstw - koszty poniesione przed dniem zfozenia
whniosku o dofinansowanie dla tych projektow, ktorym zostata przyznana
dotacja, sg kwalifikowalne pod warunkiem spetniania nastepujgcych kryteriow:

» zostaty poniesione po ogtoszeniu zaproszenia do sktadania wnioskow,

» ograniczajg sie do kosztéw podrdzy i diet dla personelu zatrudnionego przez
beneficjenta,

» nie przekraczajg 5 000 EUR.
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KOSZTY PRZYGOTOWAWCZE — KOMPONENT INFRASTRUKTURALNY

Przygotowanie analiz oraz dokumentacji zwigzanej z komponentem
infrastrukturalnym:

» beneficjent powinien wykazac¢ koniecznos$¢ rozpoczecia realizacji projektu
przed podpisaniem umowy;

» do kosztéw kwalifikowalnych nie mozna jednak zaliczy¢ kosztow

poniesionych przed datg ztozenia koncepcji projektu (Concept Note) do
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego.
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KOSZTY BEZPOSREDNIE

a) koszty personelu przydzielonego do projektu, jezeli spetniono wszystkie

b)

nastepujgce warunki:

|. koszty poniesiono w zwigzku z realizacjg dziatan, ktérych beneficjent nie
przeprowadzitby, gdyby projekt nie byt realizowany;

Il. nie przekraczajg kosztéw zwykle ponoszonych przez beneficjenta, chyba ze
beneficjent udowodni, ze byty konieczne z punktu widzenia realizacji projektu;

lll. odnoszg sie one do faktycznego wynagrodzenia brutto, obejmujgcego sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i inne koszty zwigzane z wynagrodzeniem;

koszty podrdzy i pobytu pracownikdw oraz innych oséb biorgcych udziat w
projekcie, pod warunkiem, ze nie przekraczajg kosztow normalnie ponoszonych
przez beneficjenta w jednostce w oparciu o obowigzujgcy regulamin lub inne
przepisy, ani stawek publikowanych przez Komisje obowigzujgcych w terminie, w
ktorym odbyta sie delegacja, jesli zwracane sg na podstawie ptatnosci
ryczattowych, kosztow jednostkowych lub finansowania wedtug stawki
zryczattowanej;
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KOSZTY BEZPOSREDNIE

c) koszty zakupu lub najmu wyposazenia (nowego lub uzywanego)
i zaopatrzenia na potrzeby projektu, pod warunkiem, ze odpowiadaja
cenom rynkowym;

d) koszty materiatow eksploatacyjnych zakupionych specjalnie na potrzeby
projektu;

e) koszty wynikajgce z umoéw zawartych przez beneficjentdéw na potrzeby
projektu;

f) koszty zwigzane bezposrednio z wymogami wynikajgcymi z tresci
Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji Europejskiej i projektu (m.in.
dziatania informacyjne i promocyjne, oceny, kontrole zewnetrzne,
ttumaczenia), w tym koszty ustug finansowych (np. koszty przelewéw
i gwarancji finansowych).
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KOSZTY (ADMINISTRACYJE) POSREDNIE

» koszty posrednie wyliczane sg wedtug zryczattowanej stawki w wysokosci
do 7% bezposrednich kosztéw projektu, pomniejszone o koszty zwigzane z
komponentem infrastrukturalnym;

» obliczane sg na podstawie rzetelnej, sprawiedliwej i weryfikowalnej
metody kalkulacji;

> koszty posrednie nie moga obejmowac kosztow niekwalifikowalnych ani
kosztow juz zadeklarowanych w ramach innej linii lub pozycji budzetowej
projektu.
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

a) dtugi i koszty obstugi zadtuzenia (odsetki);
b) rezerwy na straty lub zobowigzania;
c) koszty zadeklarowane przez beneficjenta i juz sfinansowane z budzetu Unii;

d) zakup gruntéw lub budynkéw na kwote przekraczajgcg 10 % kwalifikowalnych wydatkéw danego
projektu;

e) straty z tytutu réznic kursowych;

f) cta, podatki i optaty, w tym VAT, z wyjatkiem przypadkow gdy nie ma mozliwosci ich odzyskania na
podstaW|e obowigzujgcych krajowych przepisow podatkowych, chyba ze okreslone zostanie
inaczej w odpowiednich postanowieniach uzgodnionych z krajami partnerskimi uczestniczgcymi
we wspotpracy transgranicznej;

g) pozyczki na rzecz osoéb trzecich;
h) grzywny, kary finansowe i wydatki zwigzane ze sporami sagdowymi;

i) wktady rzeczowe (koszty zwigzane z personelem przydzielonym do projektu nie mogg byé
uznane za wktad rzeczowy);

j) inne koszty okreslone jako niekwalifikowalne w opisie pozycji budzetu.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

S to koszty zwigzane z zarzadzaniem i administrowaniem projektem (min. koszty
dotyczgce zatrudnienia koordynatora projektu, kierownika projektu, kierownika
finansowego, asystenta kierownika projektu itd.). Osoby te zatrudnione sg przez

beneficjenta wiodgcego/beneficjenta i zostaty formalnie zaangazowane do pracy nad
projektem na podstawie:

» umowy o prace - w petnym wymiarze godzin (osoba poswieca 100% swojego czasu
pracy na realizacje projektu);

» umowy o prace - w niepetnym wymiarze godzin:
- W niepetnym wymiarze godzin, przy czym czas pracy poswiecony projektowi

miesiecznie okresla sie procentowo (jednostka poswieca projektowi okreslony
odsetek swojego czasu pracy);

- W niepetnym wymiarze godzin ze zmienng liczbg godzin poswieconych realizacji
projektu miesiecznie (liczba godzin pracy poswieconych przez dang osobe
projektowi jest elastyczna);

» Uumowy inne niz umowa o prace.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

> Koszty personelu muszg odnosic sie do dziatan, ktorych organizacja partnerska nie
przeprowadzitaby, gdyby projekt nie byt realizowany.

» Koszty te nie mogg przekraczac kosztéw zwigzanych z personelem normalnie ponoszonych
przez beneficjenta, chyba ze zostanie udowodnione, ze sg niezbedne dla realizacji
projektu.

» Koszty personelu pokrywajg rzeczywiscie poniesione koszty, ktore sg okreslone na
podstawie dokumentéw potwierdzajgcych.

» Nastepujgce koszty nalezg do kwalifikowanych kosztdw osobowych:

- wynagrodzenia ustalone w umowie o prace, lub w decyzji o powotaniu na stanowisko
uznawanej za zaswiadczenie o zatrudnieniu, lub w przepisach prawa.

- wszelkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, faktycznie
poniesione przez pracodawce, takie jak podatki odprowadzane z tytutu zatrudnienia i
ubezpieczenie spoteczne, o ile wymagajg tego przepisy prawa obowigzujgce w kraju
pracodawcy.

» Wyptaty wynagrodzenia muszg odnosié sie do obowigzkéw okreslonych w opisie
stanowiska kazdego pracownika.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

> Za kwalifikowalne uznaje sie koszty ponoszone przez beneficjentow w zwigzku z wyptata
wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy i zdrowotny, wynikajgce z przepisdw prawa pracy
obowigzujgcych w kraju pracodawcy.

» W wyjatkowych, nalezycie uzasadnionych przypadkach za koszty kwalifikowalne uznaje sie
wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych, pod warunkiem, ze jest ono zgodne
z przepisami prawa krajowego i polityka zatrudnienia obowigzujgcg w organizacji beneficjenta,
i ze wynagrodzenie zostato rzeczywiscie wyptacone danemu pracownikowi. llo$¢ godzin
i informacje dotyczace zadan zwigzanych z realizacjg projektéw sg wyraznie wskazane w
pisemnym poleceniu pracy w nadgodzinach.

» Koszty personelu nalezy obliczy¢ i wskazaé w budzecie projektu osobno dla kazdego stanowiska.
Jesli pracownicy nie sg zaangazowani w realizacje projektu w petnym wymiarze godzin, nalezy
podaé odsetek poswieconego mu czasu, wraz z opisem i liczbg jednostek (nie jako koszt
jednostkowy).

» Wynagrodzenia kadry zarzadzajacej projektem (koordynatora/kierownika projektu i kierownika
finansowego), poniesione w okresie 3 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu sg
traktowane jako koszty zwigzane z przygotowaniem sprawozdan koncowych i bedg uznane za
kwalifikowane.

» Premie nie nalezg do kosztéw kwalifikowalnych, z wyjatkiem przypadkow, w ktdrych stanowia
one obowigzkowy element wynagrodzenia, zgodnie z politykg zatrudnienia przyjetg w
organizacji beneficjenta lub przepisami prawa obowigzujgcymi w kraju pracodawcy.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PERSONELU

Formy zwrotu kosztow:

|. Kwota ryczattowa.

W linii budzetowej 1.1 Wynagrodzenia kadry zarzgdzajgcej projektem, beneficjenci moga
wskaza¢ maksymalng kwote 50 000 EUR kosztow kwalifikowanych na projekt jako koszty
zatrudnienia personelu zarzgdzajgcego projektem. Stosujgc opcje ptatnosci ryczattowej,
beneficjenci nie muszg udowodnié na podstawie odpowiednich dokumentdw, ze faktycznie
poniesli wydatki, ani ze kwota ryczattowa odpowiada faktycznie poniesionym kosztom.

ll. Koszty rzeczywiste.

W przypadku, gdy koszty personelu zarzgdzajgcego projektem przekraczajg 50 000 EUR, sg
rozliczane na podstawie kosztow rzeczywistych. Wszystkie stanowiska kadry zarzgdzajgcej
nalezy wskaza¢ w budzecie projektu w osobnej linii, okreslajac liczbe jednostek i koszty
jednostkowe. W zaleznosci od rodzaju obowigzkdw powierzonych pracownikom, beneficjenci
muszg udowodnic¢, ze wydatki zostaty faktycznie poniesione, przedktadajgc odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PODROZY

Przyktady kosztéw kwalifikowalnych

2.1.1. diety dotyczace Koszty zakwaterowania, diety i/lub positki dla pracownikéw
podrozy zagranicznych  zatrudnionych przez beneficjentdw, poniesione w zwigzku z
realizacjg zagranicznych podrdzy stuzbowych.

2.1.2. diety dotyczace Koszty zakwaterowania, diety i/lub positki dla pracownikéw
podroézy krajowych zatrudnionych przez beneficjentéw, poniesione w zwigzku z
realizacja krajowych podrézy stuzbowych

2.2 Podréze Bilety autobusowe, bilety kolejowe, bilety lotnicze - klasa

miedzynarodowe ekonomiczna, inne bilety na srodki transportu publicznego (przejazdy
taksdwkami nie sg kwalifikowane), bagaz rejestrowany, ubezpieczenie
podrézne, ubezpieczenie samochodu, paliwo, optaty parkingowe

2.3 Lokalny transport Koszty transportu personelu zatrudnionego przez beneficjentéw, ktére
zostaty poniesione w zwigzku z podrézami stuzbowymi w kraju
beneficjenta

2.4 Budowanie silnego  Koszty transportu, wiz, zakwaterowania, diet i/lub positkéw
partnerstwa pracownikdw zatrudnionych przez beneficjentéw poniesione w
zwigzku ze wspolnym przygotowywaniem projektu
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PODROZY

» Nalezy wykaza¢ wyrazny zwigzek pomiedzy poniesionymi kosztami podrézy i
zakwaterowania, a realizacjg projektu oraz nalezy udowodnic, ze byty one niezbedne
dla skutecznej realizacji dziatan projektowych.

» Koszty ponosi organizacja beneficjentéw wiodgcych/beneficjentow. Bezposrednie
ptatnosci dokonywane przez pracownika organizacji partnerskiej muszg by¢ poparte
dowodem zwrotu kosztéw przez pracodawce.

» Dokonujgc wyboru srodka transportu i zakwaterowania, nalezy kierowac sie zasadami
nalezytego zarzgdzania finansowego oraz efektywnosci kosztowe;.

» Kazda pozycja na liscie wydatkdw zdefiniowana jako koszty podrdzy, koszty
zakwaterowania, koszty positkdw lub koszty wiz, ktore sg juz objete dzienng dietg, nie
sg kwalifikowane jako dodatek do diet, tzn. niedozwolone jest podwodjne
finansowanie.

» Koszty podrézy i zakwaterowania ekspertéw zewnetrznych i ustugodawcéw, a takze
0sOb fizycznych (np. prelegentéw, prowadzacych szkolenia itd.) biorgcych udziat w
wydarzeniach organizowanych w ramach projektu nie mogg by¢ uwzgledniane w tej
linii budzetowej; nalezy je zgtosi¢ jako koszty ustug.
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BUDZET PROJEKTU — KOSZTY PODROZY

» Koszty podrozy i zakwaterowania muszg by¢ uzasadnione dziataniami prowadzonymi
w ramach projektu, na przyktad udziatem w spotkaniach projektowych, wizytami
w miejscu realizacji projektu, spotkaniami z organami realizujgcymi program,
udziatem w seminariach, konferencjach itd. W uzasadnionych przypadkach,
kwalifikowalne sg koszty podrézy i zakwaterowania zwigzane 1z dziataniami
prowadzonymi poza obszarem objetym programem (ale na terytorium Polski,
Biatorusi lub Ukrainy).

» Nalezy przestrzega¢ maksymalnych dziennych stawek za zakwaterowanie w hotelu
i diety zgodnie z przepisami prawa krajowego lub politykg wewnetrzng organizacji
beneficjenta. Stawki dzienne w zadnym wypadku nie moga przekroczy¢ stawek
opublikowanych przez Komisje Europejskg. Aby by¢ spdjnym ze stawkami przyjetymi
przez Komisje Europejska, diety przedstawione w budzecie projektu obejmuja
zakwaterowanie, wyzywienie i lokalne podréze w miejscu realizacji podrdzy
stuzbowej, a takze inne wydatki, ktére powinny by¢ rozumiane jako ,pobyty
obejmujace nocleg”, czyli koszty ,na dobe”.

» Koszty podrozy i zakwaterowania nalezy wtasciwie udokumentowaé, zgodnie
z przepisami prawa krajowego lub polityki wewnetrznej organizacji partnerskie;.
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BUDZET PROJEKTU - SPRZET | ZAOPATRZENIE

Przyktady kosztéw kwalifikowalnych

3.1 zakup lub
wynajem
samochodu

3.2 Meble

3.3 Sprzet
komputerowy

3.4 Inne (prosze
podac)

Zakup lub najem pojazdu (tacznie z najmem pojazdu na potrzeby
podrozy lokalnych i zagranicznych), zakup paliwa, utrzymanie i
naprawa pojazdéw, zakup czesci zamiennych do pojazdow
wykorzystywanych na potrzeby realizacji projektu, koszty
ubezpieczenia.

Meble (w tym meble biurowe).

Komputery stacjonarne, laptopy, tablety, monitory, klawiatury, myszy
komputerowe, drukarki, skanery, oprogramowanie IT, projektory
cyfrowe, kamery cyfrowe/wideo, telefony komodrkowe, konserwacja i
naprawy sprzetu komputerowego, elementy zapasowe do sprzetu
komputerowego niezbedne do realizacji projektu.

Sprzet laboratoryjny, maszyny, narzedzia, wyposazenie na potrzeby
wystaw, chemikalia do badan, inne urzadzenia i materiaty niezbedne
do realizacji projektu (niekoniecznie zaliczane do wyposazenia).

o
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BUDZET PROJEKTU - SPRZET | ZAOPATRZENIE

» Wszystkie koszty podlegajg obowigzujgcym przepisom dotyczgcym zamowien publicznych i kazdy
beneficjent wiodgcy/beneficjent jest odpowiedzialny za ich przestrzeganie.

» Koszty zakupu sprzetu sg kwalifikowalne, jezeli sprzet ten jest wykorzystywany tylko i wytgcznie
na potrzeby realizacji projektu lub grupy docelowej, zgodnie z celami projektu oraz jezeli koszty
zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci.

» Kwalifikowalny jest petny koszt zakupu sprzetu (w tym koszty dostawy i instalacji). Amortyzacja
jest kosztem niekwalifikowalnym.

» Koszt zakupu sprzetu jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze urzadzenia spetniajg obowigzujgce
normy i standardy.

» Urzadzenia nie mozna kupi¢ lub wypozyczy¢ od innego beneficjenta projektu.

» Beneficjenci zapewniajg, Zze sprzet jest uzywany zgodnie z celami projektu w ciggu pieciu lat od
jego zakonczenia. Beneficjenci dokonajg zwrotu wktadu Unii Europejskiej, jezeli sprzet ulegnie
znacznej zmianie majgcej wptyw na jego charakter lub warunki realizacji, co mogtoby
doprowadzi¢ do podwazenia pierwotnie przyjetych celow. Kwoty nienaleznie wypfacone na
realizacje projektu zostang odzyskane przez Instytucje Zarzgdzajgcg proporcjonalnie do okresu, w
ktorym wymaog ten nie zostat spetniony.
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Przyktady kosztéw kwalifikowalnych

4.1 Wynagrodzenia  Wypfata wynagrodzen i inne koszty bezposrednio zwigzane z
personelu wypfatg wynagrodzen personelu technicznego, ktéremu
technicznego (kwoty beneficjent wiodgcy/beneficjenci powierzyli realizacje projektu.
brutto)

4.2 Publikacje Publikacja strategii, podrecznikdw, raportéw badawczych itp.
niezwigzanych z dziatalnosci promocyjna.

4.3 Badania, Oceny (inne niz ocena projektu), badania zewnetrzne, projekty,

ekspertyzy dokumentacja techniczna (z wyjatkiem sytuacji, w ktérych

zarowno projekt, jak i wykonanie prac jest przewidziane w ramach
tego samego projektu), ocena oddziatywania inwestycji na
srodowisko, studium wykonalnosci inwestycji, inne ekspertyzy
zewnetrzne i ustugi zwigzane z inwestycjami, przejazdy i
zakwaterowanie dla ustugodawcoéw itd.
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Przyktady kosztéw kwalifikowalnych

4.4 Koszty audytu Koszty kontroli wydatkéw w ramach projektu.
zewnetrznego
4.5 Koszty Ewaluaciji Ewaluacja/ocena projektu.

4.6 Ttumaczenia ustnei  Ttumaczenia (pisemne lub ustne) niezwigzane z organizacjg

pisemne konferencji, spotkan i seminariéw.

4.7 Ustugi finansowe Udzielanie gwarancji przez bank lub inng instytucje

(koszty gwarancji finansowg, optfaty bankowe za otwarcie i administrowanie

bankowych itp.) rachunkiem (rachunkami), w przypadku otwarcia odrebnego
rachunku.

4.8 Koszty organizacji Ustugi zwigzane z organizacja wydarzen i spotkan (np.

konferencji/seminariow  wynajem sali, catering, ttumaczenie, zewnetrzni prelegenci),
przejazdy i zakwaterowanie dla uczestnikéw i prelegentow.
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Budget sub-heading Examples of eligible costs

4.9 Dziatania Ustugi w zakresie promocji, komunikacji, reklamy, informacji

promocyjne (np. projektowanie, edytowanie, drukowanie i dystrybucja
broszur, ulotek, publikacji itp., publikowanie artykutéw
promocyjnych, wktadek do gazet, informacji prasowych,
artykutow promocyjnych itd.), tworzenie stron internetowych,
modyfikacje ich i aktualizacje.

4.10 Inne (prosze Ustugi notarialne, prawa wtasnosci intelektualnej, inne ustugi
podad) zwigzane z realizacjg projektu.
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» Koszty powinny by¢ scisle powigzane z realizacjg projektu lub wynika¢ bezposrednio z
wymogow wynikajgcych z tresci Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji Europejskie;j.

» Koszty muszg by¢ poniesione w zwigzku z projektem, wyraznie identyfikowalne
i nieobjete zadng inng pozycjg w wykazie kosztow.

» Wszystkie koszty podlegajg obowigzujgcym przepisom dotyczgcym zamowien
publicznych i kazdy beneficjent wiodacy/beneficjent sg odpowiedzialni za ich
przestrzeganie.

» Dziatania zwigzane z komunikacjg i promocjg powinny by¢ wtasciwie zaplanowane i
uwzglednione w budzecie na kazdym etapie planowania projektu. Dziatania te
powinny byc¢ zgodnie z wymogami w zakresie informacji i promocji obowigzujgcymi
na terytorium Unii Europejskiej, wskazanymi w podreczniku dotyczgcym komunikacji
i widocznosci zewnetrznych dziatan Unii Europejskiej ,,Communication and Visibility
Manual for EU External Actions” oraz w przewodniku dotyczgcym komunikacji ,,ENI
CBC Communication Guide”.

» Zamowienie na swiadczenie ustug nie moze zosta¢ przyznane innemu beneficjentowi
projektu.

» Nieodptatna, wykonywana na zasadzie wolontariatu praca stanowi koszt
niekwalifikowalny.
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BUDZET PROJEKTU — KOMPONENET INFRASTRUKTURALNY

» Komponent infrastrukturalny obejmuje wydatki na finansowanie powstania
infrastruktury w szczegdlnosci finansowanie robét budowlanych. W linii
budzetowej 6 nalezy rowniez przedstawiac inne koszty zwigzane z powstaniem
infrastruktury jak m.in. przygotowanie miejsca budowy, dostawy, nadzar,
dostawa i instalacja sprzetu nierozerwalnie zwigzanego z infrastrukturg,
renowacja, zakup gruntow i budynkow, itp.

» Wszystkie koszty podlegajg obowigzujgcym przepisom dotyczgcych zamoéwien
publicznych i kazdy beneficjent wiodacy/beneficjent sg odpowiedzialni za ich
przestrzeganie.

» Kwalifikowalny jest peten zakres kosztéw zwigzany z infrastrukturg i robotami
budowlanymi. Amortyzacja jest kosztem niekwalifikowalnym.

» Nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce prawo wtasnosci gruntéw i/lub
budynkdw, w ktérych prowadzone bedg prace.

» Zakup gruntéw lub budynkdéw nie moze przekroczy¢ 10% wydatkow
kwalifikowalnych w ramach danego projektu.
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» Musza byc¢ spetnione wszystkie wymogi obowigzkowe ustanowione przez
Unie Europejska i wynikajgce z ustawodawstwa krajowego zwigzanego z
dang inwestycjg w infrastrukture (np. studia wykonalnosci, oceny
oddziatywania na srodowisko, pozwolenia na budowe itp.).

» Nalezy przestrzegaé obowigzujgcych w Unii Europejskiej wymogow
dotyczacych widocznosci dziatan zwigzanych z infrastruktura.

» Wktad Unii Europejskiej w kazdym projekcie posiadajgcym komponent
infrastrukturalny bedzie musiat by¢ zwrdcony, jezeli w ciggu pieciu lat od
zakonczenia projektu ulegnie on istotnej zmianie, majgcej wptyw na jego
charakter, cele lub warunki realizacji i potencjalnie podwazajacej jego
pierwotne cele. Kwoty nienaleznie wyptacone na realizacje projektu zostana
odzyskane przez Instytucje Zarzadzajacg proporcjonalnie do okresu, w
ktorym wymag ten nie zostat spetniony.
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» Wydatki na prowadzenie biurowa i koszty administracyjne. Obejmujg one
koszty operacyjne i administracyjne poniesione przez organizacje beneficjenta
wiodgcego/beneficjent na realizacje dziatan projektowych.

» Przyktady kwalifikowalnych kosztdw administracyjnych: najem biura, media
(np. prad, ogrzewanie), materiaty biurowe (np. dtugopisy, spinacze, skoroszyty,
papier, tonery do kserokopiarki, zakup kawy/ciastek na zebrania dotyczgce
projektu), archiwizacja dokumentdw, archiwizacja i przechowywanie danych,
konserwacja i sprzatanie pomieszczen biurowych, ochrona, opfaty za
korzystanie z oprogramowania (np. systemu ksiegowego), koszty komunikacji
(np. abonament za telefon stacjonarny, telefon komaorkowy, faks, Internet,
ustugi pocztowe, koszty korzystania ze Skype lub innych komunikatoréow
internetowych) itd.

» Za koszty posrednie projektu uznaje sie koszty kwalifikowalne, ktorych nie
mozna uznac za koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu, i ktére nie
moga byc¢ zaksiegowane jako bezposrednio zwigzane z projektem zgodnie z
warunkami kwalifikowalnosci okreslonymi powyzej. Nie mogg one obejmowad
kosztow niekwalifikowalnych wymienionych ponizej, ani kosztéw
zadeklarowanych w ramach innej pozycji kosztowej lub pozycji budzetowych
projektu.
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>

>

Sprzet biurowy, sprzet komputerowy, oprogramowanie i meble nie moga
by¢ uwzglednione w tej linii budzetowe;.

Koszty te muszg byc¢ zgtoszone jako wydatki na sprzet. Nie obejmuje to
wsparcia systemu informatycznego o charakterze administracyjnym;
koszty te ksieguje sie w budzecie jako ustugi.

Koszty kontroli i audytu projektu nie mogg by¢ uwzglednione w ramach
tej linii budzetowej; nalezy je zgtosic¢ jako koszty ustug.

Finansowanie na podstawie stawek ryczattowych w odniesieniu do
kosztow posrednich nie musi by¢ poparte dokumentami ksiegowymi.
Niemniej jednak, beneficjent wiodacy uzasadnia wnioskowang wartos¢
procentowag w petnym wniosku, zgodnie z metodologig przyjeta na
potrzeby programu.
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